
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации городского округа «Вуктыл»

от 25 мая 2022 г. № 05/563

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Присвоение спортивных разрядов»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администра-
ции городского округа «Вуктыл» от 18 октября 2018 г. № 10/1188 «Об утверждении порядка
разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг» админи-
страция городского округа «Вуктыл» постановляет:

1.  Утвердить  административный  регламент  предоставления  муниципальной  услуги
«Присвоение спортивных разрядов» согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию).
3. Заведующему сектором по спорту и молодежной политики администрации городско-

го округа «Вуктыл» И.В. Васиной обеспечить исполнение настоящего постановления. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
городского округа «Вуктыл» - руководитель
администрации городского округа «Вуктыл»                                                         Г.Р. Идрисова



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

городского округа «Вуктыл»
от 25 мая 2022г. № 05/563

(приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставление муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвое-
ние спортивных разрядов» (далее – административный регламент), определяет порядок, сро-
ки и последовательность действий (административных процедур) администрации городского
округа «Вуктыл» (далее администрация), формы контроля за исполнением административно-
го регламента,  ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административ-
ных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,
а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги присвоения
спортивных разрядов «второй спортивный разряд»,  «третий спортивный разряд» (далее  –
спортивный разряд), гражданам Российской Федерации по итогам выступлений на официаль-
ных спортивных соревнованиях или физкультурных мероприятиях, включенных в Единый
календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных ме-
роприятий  и  спортивных  мероприятий,  а  также  в  Календарный  план  официальных  физ-
культурных и спортивных мероприятий Республики Коми и Вуктыльского округа (далее -
муниципальная услуга).

Настоящий  административный регламент  разработан  в  целях  упорядочения  админи-
стративных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и
доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных адми-
нистративных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями
для получения  муниципальной услуги,  применения  новых оптимизированных форм доку-
ментов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокраще-
ния  срока  предоставления  муниципальной услуги,  а  также  сроков  исполнения  отдельных
административных процедур и административных действий в рамках предоставления муни-
ципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Рес-
публики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 
по присвоению спортивного разряда – местные спортивные федерации, физкультурно-

спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку, и образо-
вательные организации,  структурные подразделения  федерального органа исполнительной
власти, осуществляющие руководство развитием военно-прикладных или служебно-приклад-
ных видов спорта;

по лишению спортивного разряда – местные спортивные федерации;
по  восстановлению  спортивного  разряда  –  местные  спортивные  федерации,  физ-

культурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку,
образовательные организации, спортсмены, в отношении которых принято решение о лише-
нии спортивного разряда.



1.3 Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2 адми-
нистративного регламента, действующие на основании доверенности, оформленной в уста-
новленном законодательством порядке (далее – представитель Заявителя).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предо-
ставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением

которого обратился заявитель

1.4 Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении му-
ниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, све-
дений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Единого порта-
ла государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта администрации
городского округа «Вуктыл», предоставляющего муниципальную услугу.

1.4.1. Информация о местонахождении и графике работы Сектора по спорту и молодеж-
ной политики администрации городского округа «Вуктыл» (далее - Сектор). 

Местонахождение и почтовый адрес сектора: 169570, Республика Коми, г. Вуктыл, ул.
Комсомольская, д. 14, каб. № 314, телефон 8 (82146) 22262 (доп. 33). Адрес электронной 
почты sport.vuktyl@mail.ru.

График (режим) работы отдела:
Понедельник – пятница: с 08:30 ч. до 17:15 ч.;
Обеденный перерыв: с 12:45 ч. до 14:00 ч.;
1.4.2.  Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в предостав-
лении услуги, могут получить непосредственно:

1)  в Секторе по месту своего проживания (регистрации);
2) по справочным телефонам;
3) в сети Интернет (на официальном сайте  администрации городского округа «Вук-

тыл»);
4) посредством федеральной государственной информационной системы «Единый пор-

тал государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций);

5) направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по элек-
тронной почте.

Лица,  заинтересованные в предоставлении услуги,  вправе получить по телефону ин-
формацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, быстро,
четко  и  по  существу  поставленного  вопроса.  При  консультировании  по  телефону  долж-
ностное лицо Сектора называет свою фамилию, имя, отчество, должность. Информирование
по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15
минут.

При обращении лиц,  заинтересованных в предоставлении услуги,  посредством элек-
тронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу электрон-
ной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указан-
ному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в пись-
менной форме через организацию почтовой связи).

1.4.3. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информа-
ции, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема
граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги размещены
на информационном стенде Сектора, на Едином портале государственных и муниципальных
услуг (функций), на официальном сайте администрации городского округа г. «Вуктыл».



На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (функций), в федеральной государственной информационной системе «Феде-
ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена следующая
информация:

1) тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы,
регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

2) настоящий административный регламент;
3) справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации городского округа г.

«Вуктыл»;
справочные телефоны администрации;
адрес  официального  сайта  администрации  в  информационно-телекоммуникационной

сети  «Интернет»,  содержащих  информацию  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, 

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru);
адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) также разме-

щается следующая информация:
1)исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления  муници-

пальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициати-

ве;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления докумен-

та, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)  размер  государственной  пошлины,  взимаемой  за  предоставление  муниципальной

услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении му-

ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о

порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержащихся в федераль-
ной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программ-
ного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключе-
ния лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предо-
ставление им персональных данных.

Информирование о порядке предоставления услуги также осуществляется по единому
номеру телефона поддержки Единого портала государственных и муниципальных услуг (да-
лее - ЕПГУ) (функций) 8 800 100 70 10.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов».



Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Органом.
Сектор обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме по-

средством ЕПГУ.
Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ для подачи запросов, документов, ин-

формации, необходимых для получения услуги в электронной форме, осуществляется в лю-
бом МФЦ в пределах территории муниципального образования субъекта Российской Феде-
рации по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

2.3. Сектор и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

Сектор – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих
документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местно-
го самоуправления и подведомственных этим органам организаций, принятия решения, вы-
дачи результата предоставления услуги.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – в части 
предоставления выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 
ЕГРН) о правах на земельный участок, о правах на объект недвижимости.

Федеральная налоговая служба в части получения сведений из Единого государствен-
ного реестра юридических лиц, сведений о рождении ребенка.

Министерство внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений о 
действительности паспорта гражданина Российской Федерации, сведений о регистрационном
учете по месту жительства и месту пребывания.

2.4. Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и доку-
ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрено.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с  обращением в государственные органы,  иные органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1.  при обращении за  присвоением спортивного разряда  – решение о присвоении

спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение спортив-
ных разрядов», которые оформляются в соответствии с приложением 1 и приложением 2 к
настоящему административному регламенту соответственно;

2.5.2. при обращении за подтверждением спортивного разряда – решение о подтвержде-
нии спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение спор-
тивных разрядов», которые оформляются в соответствии с приложением 3 и приложением 4
к настоящему административному регламенту соответственно;

2.5.3. при обращении за лишением (восстановлением) спортивного разряда (спортив-
ных разрядов) – решение о лишении (восстановлении) спортивного разряда или решение об
отказе в предоставлении услуги «Присвоение спортивных разрядов», которые оформляются
в соответствии с приложением 5 и приложением 6 к настоящему административному регла-
менту соответственно.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем сле-
дующими способами:

1) лично в Секторе или посредством почтового отправления, в случае подачи запроса в
Секторе;



2) через ЕПГУ, в случае подачи запроса в электронном виде. 
На  ЕПГУ  результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  решение  о

предоставлении муниципальной услуги в виде электронной записи в Личном кабинете заяви-
теля.

Результат  предоставления  муниципальной  услуги независимо  от  принятого  решения
оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на
ЕПГУ в день формирования при обращении за предоставлением муниципальной услуги по-
средством ЕПГУ.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня подлежат
обязательному размещению на ЕЕПГУ, в случае, если заявление о предоставлении муници-
пальной услуги подано посредством ЕПГУ.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух меся-
цев со дня регистрации запроса (получения представления) о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Сектор направляет заявителю способом, указанным в заявлении:
2.6.1 при обращении за присвоением спортивного разряда – один из результатов предо-

ставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5.1 настоящего административного
регламента, в срок не более двух месяцев с даты получения представления; 

2.6.2. при обращении за подтверждением спортивного разряда – один из результатов
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5.2 административного регла-
мента, в течение 1 месяца с даты получения представления; 

2.6.3. при обращении за лишением (восстановлением) спортивного разряда (спортив-
ных разрядов) - один из результатов предоставления муниципальной услуги, указанных в
пункте 2.5.3 административного регламента, в срок не более двух месяцев с даты получения
представления.

Копия постановления о присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов) в тече-
ние 10 рабочих дней со дня его утверждения направляется Заявителю на адрес электронной
почты, указанной Заявителем, или вручается лично под подпись, сканированный образ при-
каза в указанный срок размещается на официальном сайте администрации.

Копия решения об отказе в присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов) в
течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется Заявителю на адрес электронной
почты, указанной Заявителем, с указанием, что документы, представленные Заявителем в бу-
мажном виде, можно получить в Секторе лично, или вручается лично под подпись. 

Копия постановления о подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов) в
течение 10 рабочих дней со дня его утверждения направляется Заявителю на адрес электрон-
ной почты, указанной Заявителем, или вручается лично под подпись, сканированный образ
приказа в указанный срок размещается на официальном сайте Сектора.

Копия решения об отказе в подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов)
в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется Заявителю на адрес электронной
почты, указанной Заявителем, с указанием, что документы, представленные Заявителем в бу-
мажном виде, можно получить в Секторе лично, или вручается лично под подпись.

Копия постановления о лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортивных
разрядов) в течение 5 рабочих дней со дня его утверждения направляется Заявителю на адрес
электронной почты, указанной Заявителем, или вручается лично под подпись, сканирован-
ный образ приказа в указанный срок размещается на официальном сайте Сектора.

Копия решения об отказе в лишении (восстановлении) спортивного разряда (спортив-
ных разрядов) в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется Заявителю на ад-
рес электронной почты, указанной Заявителем, с указанием, что документы, представленные
Заявителем в бумажном виде, можно получить в Секторе лично, или вручается лично под
подпись.



2.6.4. Срок возврата документов Заявителю в случае предоставления для присвоения
спортивного разряда документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунк-
том 2.8.1 административного регламента или лицом, не являющимся Заявителем в соответ-
ствии с пунктом 1.2 административного регламента, для лишения спортивного разряда – до-
кументов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.8.3 администра-
тивного регламента, или лицом, не являющимся Заявителем в соответствии с пунктом 1.2
административного регламента,  для восстановления спортивного разряда – документов, не
соответствующих пункту 2.8.4 административного регламента, или лицом, не являющимся
Заявителем в соответствии с пунктом 1.2 административного регламента, составляет 10 рабо-
чих дней с момента их представления.

2.6.5. Решение о лишении (восстановлении) спортивного разряда или об отказе в ли-
шении (восстановлении) спортивного разряда принимается в Секторе течение 2 месяцев со
дня получения заявления и документов Заявителя для лишения спортивного разряда.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Феде-
рации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми,
не предусмотрен. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, являю-
щемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах, составляет 5 календарных дней со дня поступления в Сек-
тор указанного заявления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Рос-

сийской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»;
приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017№ 108 «Об утвер-

ждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации».
Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление муниципаль-

ной услуги,  размещен на официальном сайте  Органа - adm.qovuktyl.ru, ЕПГУ, в  государ-
ственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Республики Коми». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

2.8. Для принятия решения о присвоении спортивного разряда необходимы следующие
документы:

Представление Заявителя по форме согласно приложению 8;
копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем

главной  судейской  коллегии  соревнования  (главным  судьей),  отражающего  выполнение
норм, требований и условий их выполнения;

копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председа-
телем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, прово-
дящей соревнования (за исключением международных соревнований);

две фотографии размером 3х4 см (в блоке);
копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спор-

тивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, или образова-
тельной организации (в случае приостановления действия государственной (муниципальной)
аккредитации областной спортивной федерации);



копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также
копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии стра-
ниц паспорта  гражданина Российской Федерации,  удостоверяющего  личность  гражданина
Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведе-
ния о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания
срока действия документа (для присвоения спортивного разряда лицу, достигшему 14 лет).
Для- присвоения спортивного разряда военнослужащему, проходящему военную службу по
призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации мо-
жет быть представлена копия военного билета;

копия свидетельства  о рождении (для присвоения  спортивного разряда лицу,  не до-
стригшему 14 лет);

копия  положения  (регламента)  о  физкультурном мероприятии  (или)  спортивном  со-
ревновании  по  военно-прикладным  и  служебно-прикладным  видам  спорта,  на  котором
спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортив-
ного разряда (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта);

копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской
коллегии соревнования (главным судьей),  содержащего  сведения о количестве  стран  (для
международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и
межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.

В случае если с представлением о присвоении спортивного разряда обращается пред-
ставитель Заявителя,  дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического
лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии
с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.

2.9. Для принятия решения о подтверждении спортивного разряда необходимы следую-
щие документы:

ходатайство о подтверждении спортивного разряда по форме согласно приложению 9;
копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем

главной  судейской  коллегии  соревнования  (главным  судьей),  отражающего  выполнение
норм, требований и условий их выполнения; 

копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной:
председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным орга-

низацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований).
В случае если с ходатайством о подтверждении спортивного разряда обращается пред-

ставитель Заявителя,  дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического
лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии
с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя. 

2.10. Для принятия решения о лишении спортивного разряда необходимы следующие
документы:

заявление о лишении спортивного разряда, содержащее:
фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, в отношении кото-

рого подано заявление о лишении спортивного разряда;
дату и номер приказа о присвоении спортивного разряда;
сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда;
документы, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда.
Основанием для лишения спортивного разряда является:
выявление недостоверных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;
спортивная дисквалификация спортсмена за нарушение правил вида спорта, положений

(регламентов) спортивных соревнований, антидопинговых правил, норм и требований, утвер-
жденных  международными  спортивными  организациями,  общероссийскими  спортивными
федерациями,  профессиональными спортивными лигами,  иными организаторами спортив-
ных соревнований, а также за нарушения запрета на участие в азартных играх в букмекер-
ских конторах и тотализаторах путем заключения пари на соревнования по виду или видам
спорта, по которым спортсмен участвует в соответствующих соревнованиях, решение о кото-



рой было принято после завершения соревнований, по итогам которых спортсмену был при-
своен спортивный разряд.

В случае если с заявлением о лишении спортивного разряда обращается представитель
Заявителя,  дополнительно  предоставляется доверенность  от  имени юридического  лица  за
подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с зако-
ном и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.

2.11. Для принятия решения о восстановлении спортивного разряда необходимы следу-
ющие документы:

заявление о восстановлении спортивного разряда, содержащее:
фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, в отношении кото-

рого подано заявление о восстановлении спортивного разряда;
дату и номер приказа о лишении спортивного разряда;
сведения, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда;
документы, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда.
Основанием для восстановления спортивного разряда является окончание срока дей-

ствия спортивной дисквалификации спортсмена.
В случае если с заявлением о восстановлении спортивного разряда обращается предста-

витель Заявителя-юридического лица, дополнительно предоставляется доверенность от име-
ни юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на
это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия
представителя.

В случае если с заявлением о восстановлении спортивного разряда обращается предста-
витель Заявителя - физического лица, дополнительно предоставляется нотариально удостове-
ренная доверенность либо доверенность, приравненная в соответствии со статьей 185.1 Гра-
жданского  кодекса  Российской  Федерации  к  нотариально  удостоверенной  доверенности,
подтверждающая полномочия представителя.

2.12.  Обязанность  предоставления  документов,  необходимых  для  предоставления
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной  услуги  законодательством  Российской  Федерации  и  законодательством  Республики
Коми не предусмотрено.

2.13. В случае направления документов, указанных в пунктах 2.8 - 2.11, 2.14. настоя-
щего административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, ука-
занные в пункте 2.11 настоящего административного регламента по собственной инициати-
ве), почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение вер-
ности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запро-
се осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

2.14.  Перечень  документов,  которые заявитель  вправе  представить  по  собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия и их непредставление заявителем не является основанием для отказа
заявителю в предоставлении услуги:

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
сведения о рождении ребенка; 
сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания.
2.15.  Документы,  необходимые  для предоставления  муниципальной  услуги,  предо-

ставляются заявителем следующими способами:
1) лично (в Сектор);
2) посредством  почтового  отправления (в Сектор);
3) через ЕПГУ1.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направ-

ляются в следующих форматах: 

1 В случае если муниципальная услуга переведена в электронный вид.



1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим форму-
лы; 

3) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих
формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержани-
ем. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписа-
ны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких доку-
ментов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохране-
нием ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных  признаков  подлинности  (графической  подписи  лица,  печати,  углового  штампа
бланка), с использованием следующих режимов: «черно-белый» (при отсутствии в документе
графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в доку-
менте графических изображений, отличных от цветного графического изображения); «цвет-
ной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических
изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя или его представителя, проверяются при подтверждении учетной
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

Заявление,  подаваемое  в  форме  электронного  документа,  подписывается  заявителем
простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть
подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усилен-
ной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Феде-
рации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи). 

2.16. Запрещается:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществле-

ния действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами,  регулирующими отношения,  возникающие в связи с предоставлением
услуги;

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении органов  исполнительной власти  Республики Коми,  предоставляющих муници-
пальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций,  участвующих в  предоставлении  муниципальных услуг,  за  исключением документов,
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставле-
ния  муниципальной  услуги,  поданы  в  соответствии  с  информацией  о  сроках  и  порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ;

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на
ЕПГУ;

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентифи-
кации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-
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дерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

6)  требовать  от  заявителя  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги,  либо в  предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления му-
ниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о  предоставлении  муници-
пальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за под-
писью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

7) требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 ча-
сти 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесе-
ние отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предо-
ставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.17. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики
Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не преду-
смотрено.

2.19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
запрос подан с нарушением сроков обращения,  установленных приказом Минспорта

России от 20.02.2017 № 108 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортив-
ной классификации»;

документы (сведения),  представленные заявителем,  противоречат документам (сведе-
ниям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

представленные документы имеют подчистки и исправления текста,  не заверенные в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;



документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муни-
ципальной услуги;

представленные документы не читаемы;
представленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме про-

читать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.
Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является:
несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спор-

тивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, тре-
бованиям и условиям их выполнения;

спортивная дисквалификация спортсмена;
нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям,

установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных
мероприятиях, утверждаемых их организаторами;

наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спорт-
сменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в
рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требования и условия их вы-
полнения.

Основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда является:
несоответствие  результата  спортсмена,  указанного  в  ходатайстве  на  подтверждение

спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам,
требованиям и условиям их выполнения;

спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения со-
ревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;

нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям,
установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных
мероприятиях, утверждаемых их организаторами.

Основанием для отказа в лишении спортивного разряда является:
несоответствие представленных сведений основаниям для лишения спортивного разря-

да, предусмотренным пунктом 2.10 административного регламента;
наличие решения Уполномоченного органа по заявлению о лишении спортивного раз-

ряда, поданному Заявителем ранее по тем же основаниям.
Основанием для отказа в восстановлении спортивного разряда является:
несоответствие представленных сведений основанию для восстановления спортивного

разряда, предусмотренному пунктом 2.11 административного регламента;
наличие решения Уполномоченного органа по заявлению о восстановлении спортивно-

го разряда, поданному ранее по тем же основаниям Заявителем или спортсменом.
2.20. Основанием для возврата документов, представленных для присвоения спортив-

ного разряда, является:
подача Заявителем документов,  не соответствующих требованиям,  предусмотренным

пунктом 2.8 административного регламента;
подача документов лицом, не являющимся Заявителем в соответствии с пунктом 1.2

административного регламента.
Основанием для возврата документов, представленных для лишения спортивного раз-

ряда, является:
подача Заявителем документов,  не соответствующих требованиям,  предусмотренным

пунктом 2.10 административного регламента;
подача документов лицом, не являющимся Заявителем в соответствии с пунктом 1.2

административного регламента.
Основанием для возврата документов, представленных для восстановления спортивно-

го разряда, является:
подача Заявителем документов,  не соответствующих требованиям,  предусмотренным

пунктом 2.11 административного регламента;



подача документов лицом, не являющимся Заявителем в соответствии с пунктом 1.2
административного регламента.

2.21. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной
услуги после  устранения  оснований для отказа  в  предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.18 настоящего административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы её взимания 

2.22. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии  муниципальной  услуги и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной
услуги, составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.24. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:  
1) в день приема – путем личного обращения (в Сектор);
2) в день их поступления - посредством почтового отправления (в Сектор);
3) запрос о предоставлении услуги, поданный в электронной форме посредством ЕПГУ

до 16:00 рабочего дня, регистрируется в органе в день его подачи. Запрос, поданный посред-
ством ЕПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в органе на
следующий рабочий день.

2.25 Запрос и прилагаемые к нему документы регистрируются в порядке, установлен-
ном пунктами 3.3, 3.7 настоящего административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.26. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской)
с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответство-
вать  установленным  законодательством  Российской  Федерации  требованиям  обеспечения
комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспе-
чения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на
получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите ин-
валидов им, в частности, обеспечиваются:

условия  беспрепятственного  доступа  к  объекту  (зданию,  помещению),  в  котором
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транс-
портом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположе-
ны объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-
стоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и
транспортной инфраструктур;



надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям),  в
которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так-
же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск  собаки-проводника  на  объекты  (здания,  помещения),  в  которых  предостав-

ляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выда-
ваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание  инвалидам  помощи в  преодолении  барьеров,  мешающих  получению  ими
услуг наравне с другими лицами.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных
для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими
местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Ко-
личество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в здании,  но не менее 3-х мест.  В местах предоставления муниципальной
услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туале-
тов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются
столами,  стульями, канцелярскими принадлежностями,  располагаются в непосредственной
близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:
1) сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы ор-

гана (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
2) контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) спе-

циалистов, ответственных за прием документов;
3) контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответ-

ственных за информирование;
4) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и
выдачи  документов,  по  порядку  обжалования  действий  (бездействия)  и  решений,  осуще-
ствляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организо-
вать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг,
утвержденными  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  22.12.2012  №
1376 «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления
муниципальных услуг».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.27. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показатели Единица
измерения

Нормативное значение по-
казателя*

I. Показатели доступности



1. Наличие возможности получения муници-
пальной услуги в электронной форме по со-
ставу действий, которые заявитель вправе со-
вершить при получении муниципальной услу-
ги:

да/нет да

1.1. Получение информации о порядке и сро-
ках предоставления муниципальной услуги

да/нет          да

1.2.  Запись  на  прием  в  Орган  для  подачи
запроса  о  предоставлении  муниципальной
услуги

да/нет нет

1.3. Формирование запроса да/нет да

1.4.Прием и регистрация  Органом запроса  и
иных  документов,  необходимых  для  предо-
ставления муниципальной услуги

да/нет да

1.5.  Оплата  государственной  пошлины  за
предоставление муниципальной услуг и упла-
та иных платежей, взимаемых в соответствии
с законодательством Российской Федерации

да/нет нет

1.6.  Получение  результата  предоставления
муниципальной услуги

да/нет да

1.7.  Получение сведений о ходе выполнения
запроса

да/нет да

1.8.  Осуществление  оценки  качества  предо-
ставления муниципальной услуги

да/нет да

1.9.  Досудебное  (внесудебное)  обжалование
решений  и  действий  (бездействия)  Органа,
должностного лица Органа либо муниципаль-
ного служащего, работников

да/нет да

2. Наличие возможности (невозможности) по-
лучения муниципальной услуги через МФЦ

Да (в полном
объеме/ не в

полном
объеме) /нет

нет

3. Возможность получения услуги через Еди-
ный портал  государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)

да/нет да

4.  Количество  взаимодействий  заявителя  с
должностными  лицами  Органа  при  предо-
ставлении  муниципальной  услуги  и  их  про-
должительность

Кол-во взаи-
модействий

2

5.  Возможность  (невозможность)  получения
услуги посредством запроса о предоставлении
нескольких государственных и (или) муници-
пальных услуг в многофункциональных цен-
трах  предоставления  государственных  и  му-
ниципальных  услуг,  предусмотренного  ста-
тьей 15.1 Федерального закона

да/нет нет



II. Показатели качества

1. Удельный вес заявлений граждан, рассмот-
ренных в установленный срок, в общем коли-
честве обращений граждан в Органе

% 100

2.  Удельный  вес  рассмотренных  в установ-
ленный  срок  заявлений  на  предоставление
услуги  в  общем  количестве  заявлений  на
предоставление услуги через МФЦ

%
0

3.  Удельный вес  обоснованных жалоб в  об-
щем  количестве  заявлений  на  предоставле-
ние муниципальной услуги в Органе    

% 0

4.  Удельный  вес  количества  обоснованных
жалоб  в  общем  количестве  заявлений  на
предоставление  муниципальной услуги через
МФЦ

% 0

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и

особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.28.  Сведения  о  предоставлении  муниципальной  услуги,  и  форма  заявления  для
предоставления муниципальной услуги находятся на сайте Органа - adm.qovuktyl.ru, ЕПГУ.

2.29. Предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ осуществляется пу-
тем заполнения и отправки интерактивной формы заявления на предоставление муниципаль-
ной услуги и прикрепления электронных образов документов, необходимых для получения
муниципальной услуги.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление
и прилагаемые к нему документы подписываются тем видом электронной подписи, допусти-
мость  использования которого установлена  федеральными законами,  регламентирующими
порядок предоставления государственной услуги.

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной
подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями
определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Пра-
вительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг».

В случае,  если при обращении в электронной форме за  получением муниципальной
услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с
использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет пра-
во использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за по-
лучением государственной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

2.30. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принци-
пу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуще-
ствляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаи-
модействие МФЦ с Органом осуществляется без участия заявителя в соответствии с норма-
тивными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимо-
действии между МФЦ и Органом.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ
лично.



В МФЦ обеспечиваются:
1) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
2)  бесплатный  доступ  заявителей  к  порталам  государственных  и  муниципальных

услуг (функций).
3) возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты государствен-

ной пошлины или иной платы за предоставление государственных и муниципальных услуг,
взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной информацион-
ной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспе-
чивающей  информационно-технологическое  взаимодействие  информационных  систем,  ис-
пользуемых для  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг  в  электронной
форме» на безвозмездной основе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения адми-

нистративных процедур в многофункциональных центрах

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выпол-

нения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1  Перечень  административных  процедур  (действий)  при  предоставления  государ-
ственных услуг в электронной форме:

1) прием и рассмотрение документов для присвоения спортивного разряда;
2) принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении

спортивного  разряда (подтверждение спортивного разряда,  лишение спортивного разряда,
восстановление спортивного разряда);

3) оформление зачетной классификационной книжки, внесение в неё записи, выдача за-
четной классификационной книжки или внесение записи в имеющуюся зачетную квалифика-
ционную книжку, выдача нагрудного значка соответствующего спортивного разряда; 

4) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении услуги в Личный кабинет
на ЕПГУ;

5) направление жалобы на решения, действия (бездействие) Органа, работников Органа
в порядке, установленном в соответствующем разделе настоящего административного регла-
мента.

3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение
доступа  заявителей к  сведениям о муниципальной услуге,  порядке ее  предоставления,  по
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе
предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего административного
регламента.

Прием и рассмотрение документов для присвоения спортивного разряда

3.3. Основанием для начала административной процедуры является подача от Заявите-
ля заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с ис-
пользованием ЕПГУ.

Заявитель может направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.8 – 2.11,
2.14, настоящего административного регламента (в случае, если заявитель представляет до-
кументы, указанные в пункте 2.14 настоящего административного регламента по собствен-
ной инициативе) в электронном виде посредством отправки интерактивной формы заявле-
ния, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электрон-
ных образов необходимых документов через личный кабинет ЕПГУ. 



Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложе-
нием с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутен-
тификации.

При направлении документов через  ЕПГУ днем получения заявления на предоставле-
ние муниципальной услуги является день регистрации запроса на ЕЕПГУ .

Специалист Сектора, ответственный за прием документов:
1) устанавливает  предмет обращения,  личность Заявителя путем проверки документа,

удостоверяющего личность;
2) проверяет полномочия заявителя;
3) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунк-
том 2.14 настоящего административного регламента;

4) проверяет правильность заполнения представления и соответствие изложенных в нем
сведений представленным документам;

5) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
6) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым

номером в день их поступления;
7) информирует заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
Уведомление о приеме документов (или уведомление об отказе в приеме документов с

возвращаемыми документами) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем
поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при
заочном обращении.

3.3.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в
приеме документов является наличие запроса и прилагаемых к нему документов.

3.3.2.  Максимальный срок исполнения  административной процедуры составляет  21
рабочий день со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной
услуги. 

3.3.3. Результатом административной процедуры является прием и регистрация в Сек-
торе запроса и документов, представленных заявителем, их передача специалисту Сектора,
ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры фиксируется в журнале регистрации запро-
сов специалистом Сектора, ответственным за прием и регистрацию документов.

 После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предо-
ставление государственной (муниципальной) услуги, статус запроса заявителя в личном ка-
бинете на ЕПГУ, официальном сайте обновляется до статуса "принято".

3.3.4. Действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной под-
писи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, ука-
заны в пункте 2.29. настоящего административного регламента.

Принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении
спортивного разряда (подтверждение спортивного разряда, лишение спортивного раз-

ряда, восстановление спортивного разряда).

3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.9 настоящего административно-
го регламента.

Оформление зачетной классификационной книжки, внесение в неё записи, выдача за-
четной классификационной книжки, выдача нагрудного значка соответствующего

спортивного разряда



3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры является завер-
шение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, дей-
ствий, указанных в подпункте «а» пункта 3.9.3 настоящего Административного регламента.

3.5.1. Должностное лицо Сектора,  ответственное за предоставление муниципальной
услуги, в день обращения Заявителя: 

оформляет зачетную классификационную книжку спортсмена (при первом присвое-
нии спортивного разряда); 

вносит в зачетную классификационную книжку запись о присвоении спортивного раз-
ряда;

регистрирует факт выдачи нагрудного значка, а также зачетной классификационной
книжки (при первом присвоении спортивного разряда) в Журнале регистрации выдачи на-
грудных значков и зачетных классификационных книжек (далее - Журнал), где указывает:

порядковый номер записи;
фамилию и инициалы лица, получившего нагрудный значок и зачетную классифика-

ционную книжку (нагрудный значок);
реквизиты распоряжения о присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов);
информацию о личном получении Заявителем нагрудного значка и зачетной класси-

фикационной книжки (нагрудного значка) или получении по доверенности;
дату выдачи нагрудного значка и зачетной классификационной книжки (нагрудного

значка);
фамилию и инициалы должностного лица, выдавшего нагрудный значок и зачетную

классификационную книжку (нагрудный значок).
выдает Заявителю нагрудные значки и зачетные классификационные книжки (нагруд-

ные значки) в необходимом количестве под подпись в Журнале;
ставит в Журнале свою подпись.
3.5.2. Спортсмен (законный представитель несовершеннолетнего лица, являющегося

спортсменом) может получить зачетную классификационную книжку и нагрудный значок в
порядке,  предусмотренном  пунктом  3.5.1  административного  регламента,  самостоятельно
обратившись в Орган.

III (II). Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющем муниципаль-

ную услугу

Состав административных процедур по предоставлению 
муниципальной слуги

3.6. Предоставление муниципальной услуги в Секторе включает следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием, проверка комплектности и оформления документов для предоставления му-
ниципальной услуги при личном приеме;

2) рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении

спортивного  разряда (подтверждение спортивного разряда,  лишение спортивного разряда,
восстановление спортивного разряда).

Прием, проверка комплектности и оформления документов для предоставления
муниципальной услуги при личном (очном) приеме 

3.7. Основанием для начала административной процедуры является поступление от
заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги:

на бумажном носителе непосредственно в Сектор;
на бумажном носителе в Сектор через организацию почтовой связи, иную организа-

цию, осуществляющую доставку корреспонденции;



1) Очная форма подачи документов – подача запроса и документов при личном прие-
ме в порядке общей очереди в приемные часы. При очной форме подачи документов заяви-
тель подает запрос и документы, указанные в пункте 2.8 – 2.11 настоящего административно-
го регламента.

Должностное лицо Сектора, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в течение 15 минут:

устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего лич-
ность, проверяет полномочия представителя;

проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пунктах 2.8– 2.11 на-
стоящего административного регламента, и их надлежащее оформление, при необходимости
заверяет копии представленных документов, оригиналы указанных документов возвращает
Заявителю;

проверяет правильность заполнения представления и соответствие изложенных в нем
сведений представленным документам;

в  случае  отсутствия  заполненного  представления  предлагает  Заявителю  заполнить
представление по соответствующей форме или при необходимости оказывает помощь в за-
полнении представления, проверяет точность заполнения представления;

изготавливает копию представления, проставляет на ней дату приема, свои фамилию,
инициалы, подпись и передает её Заявителю;

передает принятые представление и документы лицу, ответственному за делопроиз-
водство (далее – Ответственный за делопроизводство), для регистрации представления в Си-
стеме электронного документооборота (далее – СЭД).

Ответственный  за  делопроизводство  в  день  получения  от  лица,  ответственного  за
предоставление муниципальной услуги, представления с приложенными документами:

регистрирует представление в СЭД, проставляя в правом нижнем углу представления
регистрационный штамп с указанием присвоенного представлению порядкового регистраци-
онного номера и даты;

передает представление и документы лицу, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги.

2) Заочная форма подачи документов – направление запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осу-
ществляющую доставку корреспонденции.

В день поступления представления и приложенных к нему документов Ответственный
за делопроизводство:

регистрирует представление в СЭД, проставляя в правом нижнем углу представления
регистрационный штамп с указанием присвоенного представлению порядкового регистраци-
онного номера и даты;

передает представление и документы должностному лицу, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги

3.8.  Должностное  лицо  Сектора,  ответственное  за  предоставление  муниципальной
услуги, в течение 8 рабочих дней со дня получения представления и документов от Ответ-
ственного за делопроизводство:

проверяет правильность заполнения представления и соответствие изложенных в нем
сведений представленным документам;

проверяет наличие  всех необходимых документов,  указанных в пунктах  2.8  –  2.11
административного регламента, и их надлежащее оформление, по итогам проверки:

в случае отсутствия основания для возврата документов,  указанного в пункте 2.20.
административного регламента, выполняет административные действия, указанные в пункте
3.9 Административного регламента;

в случае наличия основания для возврата документов, указанного в пункте 2.20 адми-
нистративного  регламента,  подготавливает  проект  уведомления  о  возврате  документов  и



передает его с приложением документов, представленных Заявителем, на подпись руководи-
телю Сектора.

В случае, если документы приняты на личном приеме, административные действия,
указанные в абзацах 2 и 3 настоящего пункта, не выполняются.

3.8.1. Руководитель Сектора в течение 3 рабочих дней дня со дня получения от долж-
ностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта уведомле-
ния о возврате документов c документами подписывает уведомление и передает его с доку-
ментами Ответственному за делопроизводство.

3.8.2. Ответственный за делопроизводство в течение 3 рабочих дней со дня получения
от руководителя сектора подписанного уведомления о возврате документов регистрирует его
в СЭД и направляет с приложением документов Заявителю заказным письмом с уведомлени-
ем о вручении или вручает лично Заявителю под подпись в день его обращения, предвари-
тельно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте.

3.8.3. Должностное лицо Сектора,  ответственное за предоставление муниципальной
услуги, в течение 21 рабочего дня проверяет:

соответствие результата спортсмена, указанного в представленных Заявителем доку-
ментах, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям
и условиям их выполнения;

наличие спортивной дисквалификации спортсмена;
наличие нарушений условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным меро-

приятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физ-
культурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;

наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спорт-
сменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в
рамках соревнований на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их вы-
полнения.

Принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвое-
нии спортивного разряда, подтверждение спортивного разряда, лишение спортивного

разряда, восстановление спортивного разряда.

3.9. Основанием для начала исполнения административной процедуры является окон-
чание должностным лицом Сектора, ответственным за предоставление муниципальной услу-
ги, проверки представленных документов.

3.9.1. Должностное лицо Сектора,  ответственное за предоставление муниципальной
услуги, в течение 3 рабочих дней со дня окончания проверки поступивших документов вы-
полняет одно из следующих административных действий:

подготавливает проект постановления: о присвоении спортивного разряда, о подтвер-
ждении спортивного разряда, о лишении спортивного разряда или проект постановления о
восстановления спортивного разряда (спортивных разрядов) в случае, если не установлено
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.19.
Административного  регламента,  и  передает  его  с  документами,  представленными  Заяви-
телем, руководителю Сектора;

подготавливает проект решения об отказе в присвоении спортивного разряда (спор-
тивных разрядов)  в  случае,  если  установлены основания  для  отказа,  указанные  в  пункте
2.19.настоящего Административного регламента, и передает указанный проект с документа-
ми, представленными Заявителем, руководителю Сектора.

3.9.2.  Руководитель Сектора в течение 3 рабочих дней  со дня получения от долж-
ностного лица Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта
постановления о присвоении спортивного разряда, о подтверждении спортивного разряда, о
лишении спортивного разряда или проект постановления о восстановления спортивного раз-
ряда (спортивных разрядов) (решения об отказе в присвоении спортивного разряда) (спор-
тивных разрядов)  с  приложением документов,  представленных Заявителем,  рассматривает
указанные документы, подписывает проект приказа (решения) и передает его с документами,



представленными Заявителем, должностному лицу Сектора, ответственному за предоставле-
ние муниципальной услуги.

3.9.3. Должностное лицо Сектора,  ответственное за предоставление муниципальной
услуги:

1) в случае регистрации постановления о присвоении спортивного разряда (спортив-
ных разрядов) в течение 10 рабочих дней:

изготавливает 2 копии постановления и передает одну копию Ответственному за дело-
производство, вторую копию - должностному лицу, ответственному за размещение информа-
ции на официальном сайте Уполномоченного органа (далее – Ответственный за размещение
информации);

подшивает подлинник приказа  в папку постановления Уполномоченного органа по
основной деятельности, а документы, представленные Заявителем – в папку документов по
присвоению спортивных разрядов;

2) в случае регистрации решения об отказе в присвоении спортивного разряда (спор-
тивных разрядов) в течение 10 рабочих дней:

изготавливает копии решения и представленных Заявителем документов;
подшивает подлинник решения в папку приказов Уполномоченного органа по основ-

ной деятельности, а копии документов, представленных Заявителем – в папку документов по
присвоению спортивных разрядов;

передает копию решения с документами, представленными Заявителем, Ответствен-
ному за делопроизводство.

3.9.4. Ответственный за делопроизводство в течение 5 рабочих дней направляет ко-
пию постановления, а в случае получения решения об отказе в присвоении спортивного раз-
ряда (спортивных разрядов)  также и документы, представленные Заявителем в бумажном
виде, Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или вручает Заяви-
телю лично под подпись в день обращения, предварительно согласованный с ним по телефо-
ну, факсу или электронной почте.

3.9.5. Ответственный за размещение информации в течение 10 рабочих дней со дня
получения копии постановления размещает сканированный образ приказа на официальном
сайте администрации городского округа «Вуктыл».

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в
результате предоставления муниципальной услуги

3.10. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем до-
кументе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе
обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.10.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок,
допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
(далее – процедура), является поступление в Сектор заявления об исправлении опечаток и
(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
(далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.10.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа ин-
формирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки
и (или) ошибки, представляются следующими способами:

1)  лично (заявителем представляются оригиналы документов  с опечатками и (или)
ошибками, специалистом Сектора, ответственным за прием документов делаются копии этих
документов);

2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с
опечатками и (или) ошибками).

Прием  и  регистрация  заявления  об  исправлении  опечаток  и  (или)  ошибок  осуще-
ствляется в соответствии с пунктом 3.7 настоящего административного регламента,  за ис-



ключением положений,  касающихся возможности представлять документы в электронном
виде.

3.10.3. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок,
допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
(далее - процедура), является передача специалисту Сектора, ответственному за принятие ре-
шений о предоставлении муниципальной услуги, заявления об исправлении опечаток и (или)
ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее
- заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

В результате  анализа  определяется  степень  полноты информации,  содержащейся  в
заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок и необходимой для его исполнения.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок спе-
циалист  Сектора,  ответственный  за  принятие  решений  о  предоставлении  муниципальной
услуги в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заяви-
теля о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или)
ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или)
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной
услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Сектора, от-
ветственным за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги в течение 2 ра-
бочих дней. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые
не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.10.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок являет-
ся наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги. 

3.10.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не
более 5 рабочих дней со дня поступления в Сектор заявления об исправлении опечаток и
(или) ошибок.

3.10.6. Результатом процедуры является:
1)  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципаль-

ной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в до-
кументах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном

пунктом 3.9 настоящего административного регламента.
3.10.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленно-

го документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтоже-

нию, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими

решений



4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Органа.

4.2. Контроль за деятельностью Сектора по предоставлению муниципальной услуги
осуществляется руководителем Органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в виде про-
верок осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) руководи-
теля администрации.

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых
или годовых планов работы Уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут
рассматриваться  все  вопросы,  связанные  с  предоставлением  муниципальной  услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также
может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

4.3.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги руководитель Уполномоченного органа на основании предложений должностных лиц
профильного структурного подразделения создает комиссию и утверждает ее состав поста-
новлением.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки произвольной фор-
мы, в которой отмечаются выявленные несоответствия настоящему административному ре-
гламенту и предложения по их устранению.

Справку  подписывает  председатель  комиссии  и  утверждает  руководитель  админи-
страции.

4.3.3. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установ-
ленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей руководитель администра-
ции рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в
том числе за консультирование, несут персональную ответственность за предоставление му-
ниципальной услуги.

Персональная ответственность за соблюдение должностными лицами требований на-
стоящего административного регламента закрепляется в должностных регламентах,  утвер-
ждаемых руководителем администрации.

Должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование граждан,
несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного
консультирования.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут
персональную ответственность:

за правильность выполнения административных процедур по приему и рассмотрению
документов,  правильность  оформления  документов  по  предоставлению  муниципальной
услуги, правильность вынесенного соответствующего решения;

за соблюдение сроков и качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственный за делопроизводство несет персональную ответственность за прием,

регистрацию, передачу на исполнение и направление документов адресатам в установленные
административным регламентом сроки.



Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений
должностными лицами, ответственными за прием и подготовку документов, осуществляет
руководитель Органа.

4.6. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением
муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информа-
ции при условии, что она не является конфиденциальной.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального цен-
тра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном
сайте  Органа,  на  ЕПГУ,  в  государственной  информационной  системе  Республики  Коми
«Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника,
а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», или их работников при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления
муниципальной услуги, действий (бездействий) Органа, должностных лиц Органа либо му-
ниципального служащего, МФЦ, его работника, при предоставлении муниципальной услуги
в досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в Рес-
публике Коми отсутствуют.

Предмет жалобы

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, ра-
ботника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услу-
ги в полном объеме и в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской  Федерации,  нормативными правовыми актами Республики
Коми,  муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  у
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Республики Коми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на
МФЦ,  решения  и  действия  (бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция  по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6)  затребование  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги  платы,  не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в ис-
правлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального  закона  от  27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государ-
ственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-
можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена  функция  по  предоставлению  соответствующих  муниципальных  услуг  в  полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в пол-
ном  объеме  в  порядке,  определенном  частью  1.3  статьи  16  Федерального  закона  от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг».

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым мо-
жет быть направлена жалоба



5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в Орган, МФЦ либо в Министерство экономического развития и промышленности Республи-
ки Коми – орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министер-
ство). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муни-
ципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заяви-
тель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжа-
луется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его факти-
ческого нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя администрации городского
округа «Вуктыл», в виду отсутствия вышестоящего органа, рассматриваются непосредствен-
но руководителем администрации городского округа «Вуктыл».

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю
этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Сектора, руководителя администра-
ции городского округа «Вуктыл», иного должностного лица Сектора, муниципального слу-
жащего может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осу-
ществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  официального  сайта  администрации  городского
округа «Вуктыл», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (да-
лее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя.

Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  МФЦ,  его  работников  может  быть
направлена  через  организацию почтовой связи,  иную организацию,  осуществляющую до-
ставку  корреспонденции,  с  использованием  информационно-телекоммуникационной  сети
«Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных услуг
(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба  рассматривается  МФЦ,  предоставившим  муниципальную  услугу,  порядок
предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ,
его должностного лица и (или) работника.

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, долж-
ностного  лица  Сектора  по  спорту  и  молодежной  политики,  муниципального  служащего
МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию городского округа «Вуктыл», в порядке и
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Регистрация жалобы осуществляется администрации городского округа «Вуктыл»,
МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) админи-
страции, его должностных лиц и муниципальных служащих, журнале учета жалоб на реше-
ния и действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее – Журнал) не позднее следующего
за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым ак-
том Органа, локальным актом МФЦ.

Администрацией, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и
иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных доку-
ментов непосредственно при личном приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) администрации
городского округа «Вуктыл» и его должностных лиц, муниципальных служащих и получе-
нии документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема,
перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием инфор-



мационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  официального  сайта  Органа,  Единого
портала государственных и муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи,
иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции,  направляется заявителю
через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корре-
спонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче долж-
ностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации, должностного лица сектора по спорту и молодежной

политики, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, ре-
шения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии),  сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, долж-
ностного лица сектора по спорту и молодежной политики, либо муниципального служащего,
МФЦ или его работника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) администрации, должностного лица сектора по спору и молодежной политики,
либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется доку-
мент, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В каче-
стве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:

1)  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность (для физических лиц);

2)  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность,  подписанная  руководителем  заявителя  или  уполномоченным  этим  руководителем
лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физическо-
го лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом
действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной
информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, работнику, наде-
ленному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые установлены со-
глашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего ра-
бочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в инфор-
мационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявите-
лю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

1) место, дата и время приема жалобы заявителя;
2) фамилия, имя, отчество заявителя;
3) перечень принятых документов от заявителя;
4) фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
5) срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регла-

ментом.
5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, МФЦ, в Министерство в компе-

тенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее
регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, работник МФЦ, сотруд-
ник Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и



уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме
информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе,
предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией
на ее рассмотрение.

Жалобы  рассматриваются  должностным  лицом,  наделенным  полномочиями  по
рассмотрению жалоб (далее - Должностное лицо).

Должностное  лицо  назначается  распоряжением  Администрации  городского  округа
«Вуктыл»

В случае  если  обжалуются  решения  должностного  лица,  жалоба  рассматривается  в
установленном законодательством порядке.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или признаков состава преступления, имею-
щиеся  материалы незамедлительно  направляются должностным лицом, работником,  наде-
ленными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа «Вуктыл»н, МФЦ, Ми-
нистерство, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение
15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрацией, его
должностного лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-
правлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации,  если более короткие сроки
рассмотрения жалобы не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу,
МФЦ, Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответствен-
ное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивирован-
ного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправлен-
ными допущенными опечатками и ошибками.

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы
и перечень оснований для оставления жалобы без ответа

5.12. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Поло-

жения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных
гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Коми, утвержденного
постановлением Правительства Республики Коми от 25.12.2012 № 592, в отношении того же
заявителя и по тому же предмету жалобы;

4)  признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны за-
конными, отсутствует нарушение прав заявителя).

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, или
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Администрация, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, наделенный пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, при получении жалобы, в которой содержатся нецензур-
ные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного
лица, работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу



поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сооб-
щить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она
не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, орган местного самоуправления, Министерство, МФЦ, должностному лицу, работнику,
наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с их компетенцией, о
чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жа-
лобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Результат рассмотрения жалобы

5.13. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Республики Коми;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответствен-
ное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивирован-
ного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправлен-
ными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия, указанного в пункте 5.13 настоя-
щего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмот-
рения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование администрации, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия,

имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, принявшего реше-
ние по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице адми-
нистрации, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о причи-

нах принятого решения;
6) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных на-

рушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, информация о
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в це-
лях  незамедлительного  устранения  выявленных  нарушений  при  оказании  муниципальной
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.15. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой
стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответ-
ствии с установленным действующим законодательством порядком.



Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обос-
нования и рассмотрения жалобы

5.16. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходи-
мые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в администрацию с заявлением на получение информации и до-
кументов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в пись-
менной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную организа-
цию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  официального  сайта  администрации  го-
родского округа «Вуктыл», а также может быть принято при личном приеме заявителя.

Заявление должно содержать:
1) наименование администрации, его должностного лица либо муниципального служа-

щего органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится
информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

2) фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии),  сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и рассмотре-
ния жалобы

Срок  предоставления  информации  и  документов,  необходимых  для  обоснования  и
рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
1) на информационных стендах, расположенных в администрации, в МФЦ;
2) на официальных сайтах администрации, МФЦ;
3) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
5.18. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
1) посредством телефонной связи по номеру администрации, МФЦ;
2) посредством факсимильного сообщения;
3) при личном обращении в администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте;
4) при письменном обращении в администрацию, МФЦ;
5) путем публичного информирования.



Приложение 1 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

Форма решения о присвоении спортивного разряда

________________________________________________________________________________
____        

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому: __________________

РЕШЕНИЕ
о присвоении спортивного разряда

от ___________№ __________

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ______________  и прилагаемые к
нему документы, уполномоченным органом

наименование уполномоченного органа
принято  решение  о  присвоении  спортивного  разряда  в  порядке,  установленном
положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом
Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 № 108:

ФИО спортсмена
Дата рождения спортсмена
Присвоенный спортивный разряд
Вид спорта
Дата вступления в силу

присвоенного спортивного разряда

Будет выдан нагрудный значок. /
Будет выдана зачетная классификационная книжка. /
Будут внесены сведения в действующую зачетную книжку2.
Для этого Вам необходимо обратиться в уполномоченный орган
_____________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа
Дополнительная информация: _______________________________________.

____________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

2 Выбрать один или несколько вариантов.

Сведения об
электронной

подписи



Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

_______________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому: 
__________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов»

от ______________                                                                      № ___________________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ____________ и прилагаемые к нему
документы,  руководствуясь  положением  о  Единой  всероссийской  спортивной
классификации,  утвержденным приказом Министерства  спорта  Российской  Федерации  от
20.02.2017 № 108, уполномоченным органом

наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в присвоении спортивного разряда спортсмену:

_________________________________________________________________
указать ФИО и дату рождения спортсмена

по следующим основаниям:

№ пункта
административного

регламента

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым

стандартом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

Дополнительная информация ______________________________________.

Вы  вправе  повторно  обратиться  в  уполномоченный  орган  с  заявлением  о
предоставлении  государственной  (муниципальной)  услуги  после  устранения
указанных нарушений.

Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об
электронной

подписи



Приложение 3
к административному регламенту 
предоставления государственной

(муниципальной) услуги «Присвоение 
спортивных разрядов»

Форма решения о подтверждении спортивного разряда
        

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому: 
__________________________________

РЕШЕНИЕ
о подтверждении спортивного разряда

от ______________                                                                      № ___________________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № _______________и прилагаемые к нему до-
кументы, уполномоченным органом
_____________________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа

принято  решение  о  подтверждении  спортивного  разряда  в  порядке,  установленном
положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом
Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 № 108:

ФИО спортсмена

Дата рождения спортсмена

Подтвержденный спортивный разряд

Вид спорта

Дата вступления в силу подтвержденного 
спортивного разряда

Для внесения сведений о подтверждении спортивного разряда в зачетную
классификационную книжку спортсмена необходимо обратиться в уполномоченный орган
_______________________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа

Дополнительная информация: _____________________ .

____________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об
электронной

подписи



Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «При-
своение спортивных разрядов»

________________________________________________________________________________
_____________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации или органа местного самоуправления

Кому: __________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

от ______________                                                                      № ___________________ 

Рассмотрев Ваше заявление от __________ №___________ и прилагаемые к нему
документы,  руководствуясь  положением  о  Единой  всероссийской  спортивной
классификации,  утвержденным  приказом  Министерства  спорта  Российской  Федерации  
от 20.02.2017 № 108, уполномоченным органом

наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в подтверждении спортивного разряда спортсмену: 
_____________________________________________________________

указать ФИО и дату рождения спортсмена

по следующим основаниям:

№пункта
административного

регламента

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым

стандартом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

Дополнительная информация: ___________________________________.

Вы  вправе  повторно  обратиться  в  уполномоченный  орган  с  заявлением  о
предоставлении  государственной  (муниципальной)  услуги  после  устранения  указанных
нарушений.

Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об
электронной

подписи



Приложение 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «При-
своение спортивных разрядов»

________________________________________________________________________________
_____________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации или органа местного самоуправления

Кому: __________________

РЕШЕНИЕ
о лишении/восстановлении3 спортивного разряда

от ______________                                                                      № ___________________ 

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № _______________ и прилагаемые к нему до-
кументы, уполномоченным органом
_____________________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа

принято решение о лишении/восстановлении4 спортивного разряда в порядке, установленном
положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом
Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 № 108:

ФИО спортсмена

Дата рождения спортсмена

Спортивный разряд, в отношении которого 
принято решение
Вид спорта

восстановлении5 спортивного разряда

Для возврата удостоверения «__________________________» и нагрудного знака 
«_________________» необходимо обратиться в

_____________________________________________________________________________.
наименование уполномоченного органа, общероссийской спортивной федерации или федерального органа

Дополнительная информация: _____________________ .

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

3 Выбрать нужный вариант
4 Выбрать нужный вариант
5 Выбрать нужный вариант

Сведения об
электронной

подписи



Приложение 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

________________________________________________________________________________
____________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации или органа местного самоуправления

Кому: _____________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги «Присвоение спортив-

ных разрядов»

от ______________                                                                      № ___________________ 

Рассмотрев Ваше заявление  от _____________ № ______________ и прилагаемые к
нему
документы,  руководствуясь  положением  о  Единой  всероссийской  спортивной
классификации,  утвержденным  приказом  Министерства  спорта  Российской  Федерации  
от 20.02.2017 № 108, уполномоченным органом

наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в лишении/восстановлении6 спортивного разряда спортсмену: 
_____________________________________________________________

указать ФИО и дату рождения спортсмена

по следующим основаниям:

№ пункта
административного

регламента

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым

стандартом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

Дополнительная информация: ________________________________.

Вы  вправе  повторно  обратиться  в  уполномоченный  орган  с  заявлением  о
предоставлении  государственной  (муниципальной)  услуги  после  устранения  указанных
нарушений.

Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

6 Выбрать нужный вариант

Сведения об
электронной

подписи



Приложение 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

________________________________________________________________________________
_____________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации или органа местного самоуправления

Кому: _____________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Присвоение спор-

тивных разрядов»

от ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ______________ и прилагаемые к 
нему
документы,  руководствуясь  положением  о  Единой  всероссийской  спортивной
классификации,  утвержденным приказом Министерства  спорта  Российской  Федерации  от
20.02.2017 № 108, уполномоченным органом
______________________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для присвое-
ния/ подтверждения/лишения/восстановления7 спортивного разряда, по следующим основа-
ниям:

№ пункта
административно-

го
регламента

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым

стандартом

Разъяснение причин
отказа в предоставлении

услуги

Дополнительная информация: __________________________________.

Вы  вправе  повторно  обратиться  в  уполномоченный  орган  с  заявлением  о
предоставлении  государственной  (муниципальной)  услуги  после  устранения  указанных
нарушений.

Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

7 Указать нужный вариант

№ ____________

Сведения об
электронной

подписи



Приложение 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

Форма заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 

Кому: ___________________________________________________________ 
наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления

От кого: ___________________________________________________________ 
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

________________________________________________________________________________
контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты 

уполномоченного лица

________________________________________________________________________________
данные представителя заявителя

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ8

на присвоение спортивного разряда

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвер-
жденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 № 108,

________________________________________________________________________________
 наименование спортивной организации, направляющей ходатайство9

________________________________________________________________________________
вид спортивной организации (выбрать значение - спортивно-образовательная организация, региональная спортивная федерация или местная 

спортивная федерация)

________________________________________________________________________________
 представляет документы спортсмена 
________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)

___________________________________________________, 
дата рождения

_______________________________________________________________________________,
данные документа, удостоверяющего личность спортсмена 

на присвоение спортивного разряда10 
«______________________________________________________________________________»

8 Оформляется на бланке организации, направляющей представление, при очной подаче заявления
9При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссий-
ской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая яв-
ляется подразделением общероссийской спортивной федерации и наименование общероссийской спортивной
федерации
10 Кандидат в мастера спорта, Первый спортивный разряд, Второй спортивный разряд, Третий спортивный раз-
ряд



Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена

Тип соревнований11 

 Вид спорта
_______________________________________________________________________. 

Наименование соревнований12

________________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________________

Результат спортсмена13

_____________________________________________________________. 

Приложение:
______________________________________________________________________.

документы, которые представил заявитель

________________________________________________________________________________
(наименование должности) (подпись) (фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена)

Дата  ________________ 

11Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: Международные соревно-
вания,  Всероссийские или межрегиональные соревнования,  Региональные,  межмуниципальные или муници-
пальные соревнования
12 Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную категорию, весовую категорию (при необхо-
димости)
13 Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед
в поединках, пройденное спортсменом расстояние)



Приложение 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

Форма заявления 
о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

Кому: _____________________________________________________________ 
наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления

От кого: ___________________________________________________________
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

__________________________________________________________________ контактный телефон, элек-

тронная почта, почтовый адрес

__________________________________________________________________ фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица

________________________________________________________________  данные представителя заяви-

теля

ХОДАТАЙСТВО
на подтверждение спортивного разряда

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации,
утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 № 108,
_____________________________________________________________________________
наименование спортивной организации, направляющей ходатайство14 вид спортивной организации (выбрать одно из значений - спортивно-образовательная

организация, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)

ходатайствует о подтверждении спортивного разряда 

«_________________________________»

спортсмену
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при его наличии)

дата рождения 
_____________________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность спортсмена 
______________________________________________________________________________

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена 
______________________________________________________________



Приложение 10

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

______________                        №________

О присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов) 

Во исполнение Федерального закона «О физической культуре и спорте в Российской
Федерации» от 04.12.2007г. № 329-ФЗ, Приказа /Министерства спорта Российской Федера-
ции «Об утверждении Положения о Единой всеросскийской спортивной классификации» от
20 февраля 2017 года № 108 и на основании представленных материалов:

присвоить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам), вы-
полнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всерос-
сийской спортивной классификации:

______________________________
(вид спорта)

1. ______________
   (Фамилия, имя)                  

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

2. ______________
   (Фамилия, имя)

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

Глава муниципального образования
городского округа «Вуктыл» - руководитель
администрации городского округа «Вуктыл»                                                           Г.Р. Идрисова

ФИО исполнителя



Приложение 11

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

______________                        №________

О подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов) 

Во исполнение Федерального закона «О физической культуре и спорте в Российской
Федерации» от 04.12.2007г. № 329-ФЗ, Приказа Министерства спорта Российской Федерации
«Об утверждении Положения о Единой всеросскийской спортивной классификации» от 20
февраля 2017 года № 108 и на основании представленных материалов:

подтвердить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам), вы-
полнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всерос-
сийской спортивной классификации:

______________________________
(вид спорта)

1. ______________
   (Фамилия, имя)                  

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

2. ______________
   (Фамилия, имя)

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

Глава муниципального образования
городского округа «Вуктыл» - руководитель
администрации городского округа «Вуктыл»                                                           Г.Р. Идрисова

ФИО исполнителя



Приложение 12

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

______________                        №________

О лишении спортивного разряда (спортивных разрядов) 

Во исполнение Федерального закона «О физической культуре и спорте в Российской
Федерации» от 04.12.2007г. № 329-ФЗ, Приказа Министерства спорта Российской Федерации
«Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» от 20
февраля  2017  года  №  108  и  на  основании  представленных  материалов::  в  связи  с
__________________________________________________________________

(указывается основание для лишения спортивного разряда)

лишить спортивного разряда (спортивных разрядов) спортсмена (спортсменов):

1. ______________
   (Фамилия, имя)  

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

2. ______________
   (Фамилия, имя)

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

Глава муниципального образования
городского округа «Вуктыл» - руководитель
администрации городского округа «Вуктыл»                                                           Г.Р. Идрисова

ФИО исполнителя



Приложение 13

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

______________                                       №________

О восстановлении спортивного разряда (спортивных разрядов) 

Во исполнение Федерального закона «О физической культуре и спорте в Российской
Федерации» от 04.12.2007г. № 329-ФЗ, Приказа Министерства спорта Российской Федерации
«Об утверждении Положения о Единой всеросскийской спортивной классификации» от 20
февраля 2017 года № 108 и на основании представленных материалов:

восстановить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам):

1. ______________
   (Фамилия, имя)  

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

2. ______________
   (Фамилия, имя)

___________________
(муниципальное образова-

ние)

____________
(спортивный разряд)

Глава муниципального образования
городского округа «Вуктыл» - руководитель
администрации городского округа «Вуктыл»                                                           Г.Р. Идрисова

ФИО исполнителя



 Приложение 14

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

Макет формы подачи представления на присвоение спортивного разряда



Макет формы подачи ходатайства на подтверждение спортивного разряда


